人文社科学院教职工参加学术会议管理办法
为进一步规范学院教职工参加学术会议活动，完善此项工作的管理，特制定本办法。
一、指导思想

强化学院专业学科建设，提高学术研究水平，鼓励教职工积极参加校内外各级各类学术会议；同时依据学院实际，规范和完善教职工参加学术会议管理工作。

二、参会类别

   上级教育主管部门及相关教学科研机构召开的教学科研管理会议；相关专业的教学及学术研讨会议等。

三、参会次数规定
正高职称教师每年可参加各类学术会议二次：副高职称教师及博士每年可参加各类学术会议一次；中级职称教师每二年可参加各类学术会议一次。

四、参会程序与要求
（一） 参会者持会议《邀请函》或《通知》报请院长签字同意。会议结束返校后根据学校财务规定履行报销手续。学院办公室负责人依据学院主要负责人的签字开具内结单。  
（二）参会者返校后将会议《邀请函》或《通知》复印件一份交学院科研秘书备案，作为院学术交流工作档案保存。
（三）为增强学术会议的功效，参会者应在会后适当时机向所在教研室教师报告会议内容，以利学术交流。
五、依照学校规定，教师外出参加会议，原则上只能乘坐火车、大巴等其他交通工具，特殊情况需乘坐飞机的，须经院长批准。     
六、参会经费报销标准
会务费、食宿费、交通费等费用总计不超过2000元人民币由学院支付，超出部分自理。           
     
